Gédula de Tramites v Serviclos

q‘@@ fz&“ﬁ%’ﬁﬁi‘:&ﬁ cgN;rggLoniA Confraloria Municipal
MUN AL . o . .
Ve 0 Direccion de Mejora Regulatoria

" Bolsa de Traﬁajo
+:2: Deflominacion de 1a Dependenicia o Entidad resporisable/unidad administrativa que otorga-el tramite o servieio v o

Honorable Ayuntamlento de San Martm Texmelucan/ Secretaria de Desarrofio Econdmice, Turismo y Gultura/ Jefatura de Infraestructura y Vinculacion MiPyle,

3 Dgscripcioii del {iamite: o servicio::

Para los buscadores de empleo el servicio consiste en llenar un formato en el cual se piden datos como nombre, telefeno, edad, escolariad, empleos desempaiades
anteriormente, actifudes y aptitudes con las que cuenta para asi poder vincuiario a una empresa que cuente con una vacante que se adecus aj perfl de la persona,

i 14 gEn.qué;casos debe soliciiarse ¢l tramite ¢ setvicio?.
En case de desemplec

i Sy BS U trmite o'servicio? . i B 06 Documiento que'seobtienie sk e Gl T Vigeiglas e T
Servich Ninguno No aplica
Hombres y MUJEI'ES mayores de 18 afios Desarrallc Econdmico Pubiico Combatir el desempleo
de edad
i 130Deseripeidn . o e e e s 14 Prasentacion
1 Fomatn da Buseadar de Empleo Se Ies requiere datos personales para poder!os vmcu]arcon una Original
vacante de acuerdo al perfil
B entacio OMmplementariae a50S:6spe 0
" Reqisitos: S e o Deseripgion s s o Presentacién e
No aplica No aplica No aplica

16, Obsarvaciones generales. =
Se les proporcicna la infermacion de Ia empresa con Ia que se le wncula esperando asi a5|stan a Ia entrewsta y de tener exﬂo se repite 8l proceso

A7 Modalidad del tréamite o gervigios o e e S 0B Se réduiere formato o escrito libre?
Presencial No
=19 Nombra del(os) formato(s) parala' gestién: del trimile o servicio .-
Formato de Buscador de Empelo
20. 4 Personial del gobiemo municipal acudird a realizar algén tipo de inspeccion domiciliaria para otorgar el tramite o servicio?
No
21,4 Quié informacion debierd conservar para fines de acreditacion; inspeccion y-verificacién con motivo dél tramite o servicio?
No aplica
22, Ohjeitvo de la inspeccion; verificacion o visifa domiciliaria ..

No aplica Ne aplica
eloagaenaao dit (18- 0ako
R 25. Método. de pago -
No aplica
e 26;: Lugares donde se débe efectuarel page - . 0o es 50 o -2 27, Domicilio. de Jos lugares donde se-debe efectuar el pago.
No aplica No aplica
28: Otros migfodos de pago .7 s ns e ey Lo evne 29, Datos del método de pago

No aplica Ne aphca

. Dias habiles para otorgar el tramite o ser\ncm ;
instantaneo
32:;Cudlesison l6s criferios para laresolucion del trdmitg o servicio? . .
Llenar el formato de buscader de emplec
33. En casu de quié no se climpla con los criterios de resolucién:s cudl es et plazo en que el area-administrativa responsable infortara.af $olicitants?
Instantaneo
34. ¢ Por qué medios s le hard del.coniocimiento del solicitante que.no cumple con los criterios de resolucion y la propuesla de so!uclon para para continuar
con el trémite o sérv |o”as|como el p!azo makim para solventar ios’ reqiiisitos faltantes? :




Verbalmente

35, Plazomaximo pafa gue el solicitante cumiplaco 0§ cnterlos de resoluclon una vez riotificado de Ia prevenclén de fallantes u'otro tlpo de mcumphmlento
quie establece’e procedimiento del tramite o serv T T ) | B

No aplica

36. Derechios del:usuarig:arie l4 negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afifmativa o negativa ficta). - .

No aplica

' Jefatu rade Infraeslructura ¥ Vlnvu [acmn MiPyMe

L 38 Direccion del Area: (calle, niimera: interior y exterior; colonia; cédigo postal y municipio)
Blvd. Xicotencat! #718, Colcnia San Isidro, 74000 San Martin Texme]ucan Puebla
=30 Correo ‘electronico de contacto para consultas e 40 Telefono de:atencion para consultas sobre el :
- sobrg al tramite o servicio Sl tramite o servieio S R B
‘boisadefrabajo2021.2024@gmail.com 2481095319 nes a Viernes 9:00 a 1700 hrs,
- 'éniita a‘%ervik:"i"‘“ -

" 41 Horario de atencioy

sollcltante.sohre faltante
No aplica

No aplica

44, Nombre - 45. Puesfo. _ e AR FimaT

Secretario de Desarrollo Econdmico, Turismo y Cultura

Direccidn de Verificacion de Comercio Establecido, Mercados y
Vinculacion MIPYME

3 Ubicacién

Beulevard Xicoténcatl No, 612 Colonia San Damtan San Martin Texmelucan, CP
74000

Subcontraloria de Invesfigacion y Contraloria Secial {Contraloria Municipal}

Protesta ciudadana, quejas; o denuncias de manera électrénica:
https:/f lef 7VbfovZGD4Tm7

gue‘aodenﬁr{vc‘ié;ihd\akdéna@gma‘ii com _ . 248 155 99 ’12 Lunes a \rlerneé de 08:00-17:00 heras

o Namero de régistro:de tramite 0 sérvicio
CTS-SDETyC-063-2013

Paso 1: El ciudadano acude a las instalaciones del H. Ayuntamiento de San Martin Texmelucan

Paso 2: Llena e} formato de buscador de empleo Paso 3: Se vincula a
Una empresa gue se adecue al pen‘ll del buscador

En linea - N

No aplica

De manéra telefonica’
No aplica

FO-CM-05-1-1222




