Cédula de Tramites y Servicios
Contraloria Municipal
Direccion de Simplificacion Administrativa y Normatividad

{

| MUNICIPAL

atosgenerales
1. Nombre del tramite o servicio
Autorizacion de Segregacion, Division, Lotificacion o Fusién de Predios
2. Denominacion de la Dependencia o Entidad responsable/unidad administrativa que otorga el tramite o servicio
Secretaria de Obra Publica, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente / Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente
3. Descripcion del tramite o servicio
Documento que autoriza que un predio o propiedad se pueda Dividir, Subdividir, Segregar, Fusionar, Lotificar y 6 Relotificar conciderando cumplir con las caracteriaticas y requisitos establecidos en los
Reglamentos y Leyes Municipales o Estatales
4. ; En qué casos debe solicitarse el tramite o servicio?
Cuando el ciudadano pretenda realizar la division de su predio

5. ¢ Es un tramite o servicio? 6. Documento que se obtiene 7. Vigencia
Tramite Permiso de segregacion, division, lotificacion o fusion 12 meses
8. Poblacion objetivo 9.Tema 10. Clasificacion 11. Objetivo
- ; : - Division de un predio, para la donacion, venta a
Poblacion en general Desarrollo Urbano Social Empresarial y Publico otra persona moral o fsica
Requisitos ae e ada
12. Requisitos 13. Descripcién 14. Presentacion
Oficio libre dirigido al Presidente Municipal de San Martin Texmelucan,
1. Oficio de solicitud solicitando la segregacion del predio, indicando la ubicacion del mismo. Debera Original y 2 copias
estar firmado por el propietario del predio.
2. Escritura y/o contrato de compra-venta. Documento que acredite la propiedad Original y 1 copia
Credencial de elector emitida por el Instituto nacional Electoral (INE),

proporcionada por el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores Original y 1 copia

3. Identificacion oficial del propietario S . .
(INAPAM), pasaporte, cartilla militar o cédula profesional.

) o Fotografias a color legibles minimo tamafio postal: 2 de fachada exterior del
4. Fotografias del predio o inmueble predio en donde se aprecie en su totalidad y colindancias. Impresas

Vigente expedido por la Direccion de Desarrollo Urbano (completo); solventando
5. Alineamiento y numero oficial. todas las notas y condicionantes sefialadas en las observaciones. Original y copia

6.Croquis de ubicacion De ubicacion del predio Original

Con cuadro de Construccion, y firma de un ingeniero o arquitecto, con cedula

profesional, doblados a tamario carta.

15. Documentacién complementaria en casos especificos

Descripcion
Persona Moral (Requisitos basicos mas los complementarios que sean aplicables

1.- En caso de que el tramite lo realice un representante  (ldentificacion oficial vigente del propietario, Carta poder simple o

legal de persona fisica. poder notarial.

2.- En caso de que el tramite lo realice un representante|Acta Constitutiva, Poder notarial Original y copia

16. Observaciones generales

El expediente se recibira cuando la documentacion esté completa

En caso, de que la Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente emita observaciones, el solicitante debera solventarlas en el tiempo
establecido.

El expediente debe integrarse en folder amarillo tamafio carta.

Solo se recibiran los documentos para Licencia de Uso de Suelo para Construccion Nueva y/o Ampliacion, al propietario, gestor autorizado y/o representante legal o
administrador unico, acreditados.

3 planos

7.Planos impresos, indicando la segregacion.

uiis : Presentacion

Original y copia

17. Modalidad del tramite o servicio 18. ¢ Se requiere formato o escrito libre?
Presencial Escrito Libre
19. Nombre del(os) formato(s) para la gestion del tramite o servicio

No aplica

20. ;Personal del gobierno municipal acudira a realizar algiin tipo de inspeccion domiciliaria para otorgar el tramite o servicio?
Si.

21. ;Qué informacion debera conservar para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o servicio?
Sello de recibido el expediente en la Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorio y Medio Ambiente

22. Objetivo de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria

Corroborar que la informacion que el ciudadano proporciono en su solicitud y expediente es fidedigna

23. Concepto 24. Monto
Segregacion, division o lotificacion de 1 hasta 10 (por fraccion). $1.496,00
Fraccionamiento (por m2). $18,00
Rectificacion de medidas y colindancias $588,00
Derecho al tanto y/o derecho de preferencia $412,00
Constitucion legal de servidumbre de paso $315,00 \
Sobre cada lote que resulte de la relotificacion: \ |
En fraccionamientos $194,00 M
En colonias o zonas populares. $118.00



Pago en efectivo, pago con tarjeta de crédito o debito
26. Lugares donde se debe efectuar el pago 27. Domicilio de los lugares donde se debe efectuar el pago
El pago se debera realizar en un horario de 9:00 a 15:00 horas de lunes
a viernes en las cajas de la Tesoreria Municipal

Ala B de Plaza Crytal ubicada en Boulevard Xicoténcatl 612, San Martin Texmelucan.

28. Otros métodos de pago
Transferencia bancaria

29. Sustento legal para su cobro (articulo(s), en su caso fraccidn(es) y nombre de la normatividad(es))
Titulo Tercero, capitulo |, Articulo 14, d) de la Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan, para el ejercicio fiscal 2025.
Plazo para la conclusion del tramite o servicio

30. Dias habiles para otorgar el tramite o servicio
5 dias habiles después de realizar el pago de derechos.
31. ;Cudles son los criterios para la resolucion del tramite o servicio?

Documentacion completa, veridica y en su caso, el solicitante haya solventado las observaciones que emita la Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y
Medio Ambiente

32. En caso de que no se cumpla con los criterios de resolucion ¢ cual es el plazo en que el area administrativa responsable informara al solicitante?

De 3 a 5 dias habiles posteriores a la fecha en que se recibi6 la solicitud.

33. ¢ Por qué medios se le hara del conocimiento del solicitante que no cumple con los criterios de resolucion y la propuesta de solucion para para continuar
con el trdmite o servicio, asi como el plazo maximo para solventar los requisitos faltantes?

De manera presencial en ventanilla.

34. Plazo maximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucion, una vez notificado de la prevencion de faltantes u otro tipo de incumplimiento
que establece el procedimiento del tramite o servicio

15 dias habiles posteriores a que se le notifique. De lo contrario se desecha.

35. Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o negativa ficta)

No aplica

(ad A d gares) aonae se red e e 0 Se O

36. Nombre del area administrativa responsable del tramlte 0 servicio
Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente

37. Direccion del area (calle, niimero interior y exterior, colonia, codigo postal y municipio)
Boulevard Xicoténcatl No. 612, Colonia San Damian, San Martin Texmelucan.
38. Correo electronico de contacto para consultas 39. Teléfono de atencidn para consultas sobre el
sobre el tramite o servicio tramite o servicio
alfredopcdesarrollourbano@gmail.com 248 109 53 00 ext. 503 Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
e e ) {1 Fundamento juridico del framiteoservicio "\

40. Horario de atencion

41. Fundamento juridico del tramite, requisitos, inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencia, criterios de resolucion y plazo para informar al
solicitante sobre faltante o incumplimientos en el procedimiento (articulo(s), en su caso, fraccion(es) y nombre de la normatividad)

Articulos 115 fracciones IV y V inciso d) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 103 y 105 fraccion 1V, inciso D) de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla

Articulo 1, 2 y 3 fraccion IV, 13, 14 y 23 fraccion VIl de la Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla

La Ley de Fraccronamrentos y Accrones Urbanrstrcas del Estado Lrbre y Soberano de Puebla

o 0 e : Informacrén adicional i
42 Enunclar mformacron que consrdere |mportante sobre el pro to y resolucion del tramite o servicio, en su caso, el hlpervmculo en donde se pueda consultar
Los orlgrnales que se sollcrtan seran utrlrzados para cotejarlos con Ias copias que el ciudadano proporcrone

e » R i Datos de quienvalidala informacion:

43. Nombre 44, Puesto

José Jaime Sanchez Cuevas Secretario de Obra Publica, Desarrollo Urbano, y Medio Ambiente

Director de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio

Alfredo Pérez Cruz Ambiente

Fernando Lazcano Garcias Jefe de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

1746, Para interponer quejas /o dénuncias sobre tramites y servicios
Nombre del area para interponer quejas o denuncias Ubicacion del area para mterponer quejas o deriuncias

Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan, CP

Subcontraloria de Investigacion y Contraloria Social (Contraloria Municipal) 74000

Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electronica

Correo electronico Teléfono de atencion Horario de atencion
248 156 99 12 a viernes de 09:00-17:00 horas

47, De 150 exclusivo de la Contr T

Namero de registro de tramite o servicio

CTS-SOPDUyMA-89-2026

{7748, Pasos para realizar eltrimite 700

Presencial

Paso 1: Consultar la informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento http://sanmartintexmelucan.gob.mx/mejoraregulatoria o en el area responsable del tramite dentro del espacio fisico del
Gobierno Municipal.




