Cédula de Tramites y Servicios
Contraloria Municipal
Direccion de Simplificacion Administrativa y Normatividad

)atos generaies
1. Nombre del tramite o servicio
Constancia de Empadronamiento como Perito Director Responsable de Obra (P.D.R.0.) San Martin Texmelucan
2. Denominacion de la Dependencia o Entidad responsable/unidad administrativa que otorga el tramite o servicio
Secretaria de Obra Publica, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente / Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente
3. Descripcion del tramite o servicio
Es el Documento que acredita a una persona fisica profecional competente que se hace responsable tecnicamente de la observancia y cumplimiento de las normas
tecnicas del Reglamento de Construcciones, en las Obras para las que otorgue su responsiva
4. ;En qué casos debe solicitarse el tramite o servicio?

Cuando un arquitecto, ingeniero, disefiador urbano, arquitecto-ingeniero o profesionista afin, requiere el registro como Director(a) Responsable de Obra
5. ¢ Es un tramite o servicio? 6. Documento que se obtiene 7. Vigencia
Tramite Registro de Perito Director Responsable de Obra 1 Afio (Fiscal)
8. Poblacion objetivo 9.Tema 10. Clasificacion 11. Objetivo
Poblacion en general Desarrollo Urbano Empresarial y Publico Firma comp i uqa o
construccion nueva ylo regularizacion
12. Requisitos 13. Descripcién 14. Presentacion
Oficio libre dirigido al C. Presidente Municipal de San Martin
1. Ofici lcitud Texmelucan, solicitando la inscripcion en el registro de Directores el S
- Oficoidasolicity Responsables de Obra y Corresponsales, indicando el domicilio riginaly 2 copias
para oir y recibir notificaciones y nimero telefonico de contacto.
2 Titul s dul fesional Donde se acredite la formacion como Ingeniero Civil, Arquitecto o Original y 1 copia
-Hiley ceduia proresiana profesion afin, acreditada ante notario publico
3. Dos fotografias del interesado Tamafo infantil a color Original
4c bante de domidil Recibo de Comision Federal de Electricidad, agua potable o -
 CAMORANISER domictia teléfono fijo, cuya expedicion no sea mayor a tres meses. copa
Credencial de elector emitida por el Instituto nacional Electoral
5 dentificacion oficial (INE), proporcionada por el Instituto Nacional de las Personas 1 copi
~ \dentilicacion oficla Adultas Mayores (INAPAM), pasaporte, cartilla militar o cédula copia
profesional.
6. Clave Unica del Registro de la Poblacion (CURP) Reciente QOriginal y 1 copia
En el que se acredite un minimo de 3 afios de experiencia de
7 Curricular vit ejercicio profesional en la construccion, sefialando datos de Original
- Lurrcular vita empresas y/o construcciones realizadas, y demas informacion que rigia
compruebe la experiencia.
Constancia vigente, referente a la que emite el colegio a cada
8. Constancia vigente del Colegio de Arquitectos e arquitecto e Ingeniero Civil registrado.
Ingenieos Civiles de San Martin Texmelucan. (Constancia Original y una copia
de curso de induccion y refrendo DRO del afio en curso)
9. Acreditar un minimo de 3 afios de experiencia en el Las evidencias que tiene que traer el Ing. Civil deberan ser
ejercicio profesional en la construccion, adjuntando permisos, licencias, notas de bitacora etc., con nombre del Copia
evidencias interesado como responsable de obra para formar expediente.

i 15. Documentacién complementaria én casos‘especificos T

unisito =  Presentacion s

Descripcion
Persona Moral (Requisitos basicos mas los complementarios que sean aplicables
1. Acta de nacimiento [En caso de registro por primera vez. | 1 copia

16. Observaciones generales

El expediente se recibira cuando la documentacion esté completa.

En caso, de que la Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente emita observaciones, el solicitante debera solventarlas en el tiempo
establecido.

17. Modalidad del tramite o servicio 18. ¢ Se requiere formato o escrito libre?
Presencial Escrito Libre
19. Nombre del(os) formato(s) para la gestion del tramite o servicio
Escrito Libre
20. ;Personal del gobierno municipal acudira a realizar algun tipo de inspeccion domiciliaria para otorgar el tramite o servicio?
Si
21. ¢ Qué informacion debera conservar para fines de acreditacion, inspeccion y verificacién con motivo del tramite o servicio?
Sello de recibido el expediente en la Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorio y Medio Ambiente
22. Objetivo de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria
Corroborar que la informacion que el ciudadano proporcion6 en su solicitud y expediente es fidedigna

23. Concepto 24, Moto ;
[PAr emnadranamienta camn Peritn Director Reenonsahles de Obra v/io Corresnonsables $3 155 50




28. Otros métodos de pago
Transferencia bancaria

29. Sustento legal para su cobro (articulo(s), en su caso fraccion(es) y nombre de la normatividad(es))
TltUIO Tercero, Capitulo |, Amculo 14, XV'y XVI de la Ley de ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan, para el ejercicio fiscal 2025.
Plazo para fa conclusion del tramite o'servicio ‘

30. Dias habiles para otorgar el tramite o servicio
5 dias habiles después de realizar el pago de derechos.
31. ¢ Cuales son los criterios para la resolucion del tramite o servicio?

Documentacion completa, veridica y en su caso, el solicitante haya solventado las observaciones que emita la Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y
Medio Ambiente

32. En caso de que no se cumpla con los criterios de resolucion ¢cual es el plazo en que el drea administrativa responsable informara al solicitante?

De 3 a 5 dias habiles posteriores a la fecha en que se recibio la solicitud.

33. ¢ Por qué medios se le hara del conocimiento del solicitante que no cumple con los criterios de resolucién y la propuesta de solucién para para continuar
con el trémite o servicio, asi como el plazo maximo para solventar los requisitos faltantes?

De manera presencial en ventanilla. De 3 a 5 dias posteriores al ingreso del expediente

34. Plazo maximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucion, una vez notificado de la prevencién de faltantes u otro tipo de incumplimiento
que establece el procedimiento del tramite o servicio

15 dias habiles posteriores a que se le notifique.

35. Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o negativa ficta)

No aplica

TUnidad Administrativa y Liigar(es) donde se realiza el tramite 6 servicio. |
36. Nombre del area administrativa responsable del tramite o servicio

Direccion de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente

37. Direccion del area (calle, nimero interior y exterior, colonia, codigo postal y municipio)
Boulevard Xicoténcatl No. 612, Colonia San Damian, San Martin Texmelucan.
38. Correo electronico de contacto para consultas 39. Teléfono de atencion para consultas sobre el
sobre el tramite o servicio tramite o servicio
alfredopedesarrollourbano@gmail.com 248 109 53 00 ext. 503 Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
Wilkhld i . Fundamento juridico del tramite oservicio

40. Horario de atencion

41. Fundamento juridico del tramite, requisitos, inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencia, criterios de resolucion y plazo para informar al
solicitante sobre faltante o incumplimientos en el procedimiento (articulo(s), en su caso, fraccién(es) y nombre de la normatividad)
Articulo 115 fracciones IV'y Vinciso d) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Avrticulo 103 y 105 fraccion 1V inciso d) de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla

Articulos 1, 2y 3, fraccion IV, 13, 14 y 23 de la Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla.

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y Soberano de Puebla

Cap|tulo I, 11y 1lI; Titulo Quinto del Reglamento de Construcmones deI Mun|C|p|0 de San Martin Texmelucan, Puebla.
S 2 ilnformacion adicional ™

42 Enunclar informacion que considere lmportante sobre el procedlmlento y resolucion del tramite o servicio, en su caso, el hipervinculo en donde se pueda

ai

consultar

Los ongmales que se sohmtan seran utlhzados para cotejarlos con las copias que el ciudadano propormone
: : R | Datosdequienvalidalalinformacion:’

43. Nombre 44, Puesto

José Jaime Sanchez Cuevas Secretario de Obra Publica, Desarrollo Urbano, y Medio Ambiente

Director de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Medio

Alfredo Pérez Cruz Ambiente

Fernando Lazcano Garcias Jefe de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial

{erponer quejas y/o'dentincias'sobre tramites y senvicios )
Nombre del area para lnterponer quejas o denuncias Ubicacion del area para interponer quejas 0 denunclas

Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electronica

Correo electrénico Teléfono de atencion j Horario de atencién
248 156 99 12 Lunes a vierne 09:00-17:00 horas

de rglstro de tramite o servicio
CTS-SOPDUyMA-86-2026

48;Pasos para realizar el tramite”

Presencial
Paso 1: Consultar la informacion del tramite en la pagina web del Ayuntamiento http:/sanmartintexmelucan.gob.mx/mejoraregulatoria o en el area responsable del tramite
dentro del espacio fisico del Gobierno Municipal.

Paso 2: Entrega la documentacion.
Pacn 2 Rerihe falin de nann




