Cédula de Tramites y Servicios

. SAN MARTIN CONTRALORIA i ici
3~ TEXMELUCAN MUNICIPAL A CentpioniaMunicipal
: Direccion de Mejora Regulatoria

Datos generales

1. Nombre del tramite o servicio

Autorizacion de préstamo de las instalaciones deportivas a cargo del Ayuntamiento de San Martin Texmelucan
2. Denominacion de la Dependencia o Entidad responsable/unidad administrativa que otorga el tramite o servicio
Secretaria de Bienestar Social / Direccion de Fomento al Deporte
3. Descripcion del tramite o servicio
Documento de autorizacion para utilizar las instalaciones deportivas a cargo del Ayuntamiento de San Martin Texmelucan.
4. ¢En qué casos debe solicitarse el tramite o servicio?
Cuando pretende utilizar un area especifica (canchas de futbol, basquetbol, futbol rapido, squash, frontén, etc...) de las instalaciones a cargo del Ayuntamiento de San

5. Es un tramite o servicio? 6. Documento que se obtiene 7. Vigencia
Servicio Autorizacién Conforme a solicitud
8. Poblacién objetivo 9. Tema 10. Clasificacion 11. Objetivo
Poblacién en general Deportes Publico Contar con areas deportivas accesibles
Req 0S de ¢ ada
12. Requisitos 13. Descripcion 14, Presentacion
1.- Formato de solicitud y requerimientos para el uso de las | El formato se proporciona en la Direccién de Fomento al Deporte y Original
2.- ldentificacion oficial Identificacion Oficial emitida por Instituto Nacional Electoral (INE), 1 Copia
3-
4.-
5.-
6.-
15, Documentacion complementaria en casos especificos
Requisitos Descripcién Presentacion
Persona Moral (Requisitos basicos mas los complementarios que sean aplicables

1.- Programa o plan anual Entregar programa deportivo describiendo, objetivo general y 1 copia
2.- Registro a la federacion o asociacion pertinente Estar registrado a una federacion o asociacion deportiva de acuerdo 1 copia
3.- Constancia o acreditacion como entrenador Constancia o acreditacion como entrenador deportivo de acuerdo al 1 copia
4.- Acta constitutiva vigente Acta con el nombramiento del comité a cargo de la liga Municipal 1 copia
5.- Listado de arbitros con camet vigente Carmet de arbitros de la liga 0 torneo, 1 copia
8.- Reglamento intemno (solo Reglamento interno de la liga ya sea municipal o torneo de 1 copia
6.- Listado y responsivas de alumnos (solo| Listado y responsivas de alumnos que llevan a cabo las clases 1 copia
7.- Curso de primeros auxilios y COVID vigente. Constancia de curso de primeros auxilios y COVID. 1 copia
8.- Autorizacion del evento por parte de la Secretaria de En caso de evenstos socioculturales. Solicitar permiso con la 1 copia
9.- Autorizacion del evento por parte de la Direccion del En caso de evenstos socioculturales. Solicitar permiso con la 1 copia
10.- Autorizacion de cobro por evento en Tesoreria En caso de ser un evento con cobro de acesso se debe solicitar 1 copia
11.- Autorizacion por consumo y venta con la Secretaria de |En caso de vender productos para consumo debera solicitar permiso 1 copia

16. Observaciones generales
Los requisitos se reciben en oficialia de partes del Ayuntamiento de San Martin Texmelucan, asi como en las oficinas de la Direccion de Fomento al Deporte ubicadas en
Boulevard Xicoténcat! No.612, Unidad Deportiva San Damian, San Martin Texmelucan, Puebla. C.P. 74000, en un horario de 9:00 a 15:00 hrs. la solicitud del dia, hora y
espacio, esta sujeta a disponibilidad, a través de la agenda por Unidad Deportiva.

17. Modalidad del tramite o servicio 18. ¢ Se requiere formato o escrito libre?
Presencial-Telefénica Si (Ambos)
19. Nombre del{os) formato(s) para la gestion del tramite o servicio
FO-SB-14-1-0722 Formato de solicitud y requerimientos para el uso de Ias instalaciones deportivas
20. ¢ Personal del gobierno municipal acudira a realizar algun tipo de inspeccion domiciliaria para otorgar el tramite o servicio?

No
21. ¢ Qué informacion debera conservar para fines de acreditacién, inspeccidn y verificacién con motivo del tramite o servicio?

No aplica
22. Objetivo de la inspeccién, verificacién o visita domiciliaria

No aplica
23. Concepto 24. Monto

Mensualidad del Gimnasio de Pesas de unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $200.00
Mensualidad del Gimnasio de Pesas de la unidad deportiva Bicentenario para trabajadores del ayuntamiento $200.00
Visita por dia con uso de todos los aparatos de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $20.50
Uso por hora de la cancha de Tenis de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $11.50
Uso por partido de la cancha de Tenis de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $28.50
Uso por hora de la cancha de Fronton de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $11.50
Uso por partido de la cancha de Frontén de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $28.50




Uso por hora de entrenamiento de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva de alto rendimiento $23.00

Uso por partido no oficial de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $112.50
Uso por partido oficial de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $168.50
Evento con cobro de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $1,346.00
Evento sin cobro de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $561.00
Evento con cobro en el &rea del quiosco de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $1,346.00
Evanlo sin cobro en el drea del quiosco de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $224.50
Entrada General por Hora a la Alberca Techada de la Unidad Deportiva de alto rendimiento Bicentenario $28.50
Menores de 10 afios por Hora a la Alberca Techada de la Unidad Deportiva de alto rendimiento Bicentenario $11.50
Mensualidad por persona a la Alberca Techada de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $241.50
Entrada General por Hora a la Alberca Recreativa de a unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $28.50
Menores de 10 afios por Hora a la Alberca Recreativa de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $11.50
Uso por evento de las canchas de Basquetbol de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $112.50
Uso por evento de las canchas de Véleibol de la unidad deportiva de alto rendimignto Bicentenario $112.50 |
Uso por evento de las canchas de futbol rapido de la unidad deportiva de alto rendimiento Bicentenario $112.50
Por Hora de Entrenamiento en el area anexo 1 de la unidad deportiva Angeles Blancos $23.00
Eventos, sin cobro de acceso en el area anexo 1 de la unidad deportiva Angeles Blancos $68.00
Eventos, con cobro de acceso en el area anexo 1 de la unidad deportiva Angeles Blancos $224.50
Hora de Entrenamiento en el area anexo 2 de la unidad deportiva Angeles Blancos $23.00
Uso por partido recreativo en el drea anexo 2 de la unidad deportiva Angeles Blancos $28.50
Uso por partido oficial en el area anexo 2 de la unidad deportiva Angeles Blancos $34.50
Eventos, sin cobro de acceso en el area del anexo 2 de Ia unidad deportiva Angeles Blancos $561.00
Eventos, con cobro de acceso en &l area del anexo 2 de la unidad deportiva Angeles Blancos $1,346.00
Hora de Entrenamiento en el area anexo 3 de la unidad deportiva Angeles Blancos $23.00
Uso por partido recreativo en el area anexo 3 de la unidad deportiva Angeles Blancos $28.50
Liso por partido oficial en el area anexo 3 de la unidad deportiva Angeles Blancos $34.50
Eventos, sin cobro de acceso en el area del anexo 3 de la unidad deportiva Angeles Blancos $561.00
Eventos, con cobro de acceso en el area del anexo 3 de fa unidad deportiva Angeles Blancos $1,346.00
Uso por partido de la cancha de futbol rapido de la unidad deporiiva Angeles Blancos $23.00 |
Uso por partido de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva Angeles Blancos $112.50
Hora de clase del salon de usos maltiples de la unidad deportiva Angeles Blancos $23.00
ventos sin cobro del salén de usos multiples de la unidad deportiva Angeles Blancos $112.50
Eventos con cobro del salon de usos muttiples de la unidad deportiva Angeles Blancos $561.00
Mensualidad del salon de usos miiltiples de la unidad deportiva Angeles Blancos $785.00
Hora de Entrenamiento de la cancha interior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $23.00
Uso por partido recreativo de la cancha interior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $28.50
Uso por partido oficial de la cancha interior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $34.50
Evento sin cobro de acceso de la cancha interior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $561.00
Evento con cobro de acceso de la cancha interior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $1,346.00
Hora de Entrenamiento de la cancha exterior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $17.50
Uso por partido recreativo de la cancha exterior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $23.00
Uso por partido oficial de la cancha exterior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $28.50
Evento sin cobro de acceso de la cancha exterior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $224.50
Evento con cobro de acceso de la cancha exterior de la unidad deportiva Cuauhtémoc $561.00
Hora de Entrenamiento de la cancha de fronton de la unidad deportiva Cuauhtémoc $11.50
Uso por partido recreativo de la cancha de frontén de la unidad deportiva Cuauhtémoc $17.50
Cancha de futbol rapido, por partido de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $23.00
Hora de enfrenamiento de la cancha de futbo! soccer de la unidad deportiva Rosendo Véazquez 23.00
Uso por partido recreativo de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $28.50 |
Uso por partido oficial de la cancha de futbol soccer de fa unidad deportiva Rosendo Vazquez $34.50 5 |
Evento sin cobro de acceso de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $561.00
Evento con cobro de acceso de la cancha de futbol soccer de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $1,346.00
Hora de entrenamiento del Gimnasio interior de la unidad deportiva. Rosendo Vazquez $23.00
Uso por partido recreativo del Gimnasio interior de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $28.50
Uso por partido oficial det Gimnasio interior de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $34 50
Evento con cobro de acceso del Gimnasio interior de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $1,346.00
Evento sin cobro de acceso del Gimnasio interior de la unidad deportiva Rosendo Vazquez $561.00
Uso por partido de la cancha de basquetbol de la unidad deportiva Ojo de Agua $17.50
Uso por hora de entrenamiento de la cancha de basquetbol de la unidad deportiva Ojo de Agua $11.50
Uso por partido de la cancha de futbol 7 de la unidad deportiva Ojo de Agua $23.00
Uso por hora de entrenamiento de la cancha de futbol 7 de la unidad deportiva Ojo de Agua $17.50

25. Método de pago
Se genera una orden de pago en las oficinas de la direccion de fomento al deporte y se prosigue a efectuar el pago, ya sea en efectivo o tarjeta en las cajas de Tesoreria
26. Lugares donde se debe efectuar el pago 27. Domicilio de fos lugares donde se debe efectuar el pago
El pago se debera realizar en un horario de 9:00 a 15:00 horas de lunes | En el Ala B de Plaza Crytal ubicada en Boulevard Xicoténcatl No. 612, Colonia San Damian, . |
28. Otros métodos de pago 29, Datos del método de pago |




No aplica [ No aplica

30. Sustento legal para su cobro (articulo(s), en su caso fraccién(es) y nombre de la normatividad(es))
Articulo 41 fraccion XIV, XV, XVI, XVIl'y XVIll de la Ley de Ingresos del Municipio de San Martin Texmelucan, para el Ejercicio Fiscal 2024,
Plazo para la conclusion del tramite o setvicio =

31, Dias habiles para otorgar el tramite o servicio

2 dias habiles

32. ;Cudles son los criterios para la resolucién del tramite o servicio?

El tramite debe realizarlo el interesado de manera personal y cumplir con fos requisitos.

33. En caso de que no se cumpla con los criterios de resolucién ;cudl es el plazo en que el area administrativa responsable informara al solicitante?

Se informa al momento la falta de documentacion para poder otorgar el servicio, en caso de que la fecha y el espacio este ocupado, se informara al interesado al momento
34. ;Por qué medios se le hard del conocimiento del solicitante que no cumple con los criterios de resolucion y la propuesta de solucion para para continuar
con el trimite o servicio, asi como el plazo maximo para solventar los requisitos faltantes?

Se le hara de conocimiento al momento de fa recepcion de la documentacion

35, Plazo maximo para que el solicitante cumpla con los criterios de resolucion, una vez notificado de la prevencion de faltantes u otro tipo de incumplimiento
que establece el procedimiento del tramite o servicio

El plazo que tiene el solicitante para cumplir con los criterios de resolucion es de 5 dias habiles posterior a la notificacion.

36. Derechos del usuario ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o negativa ficta)

Afirmativa Ficta

Unidad Administrativa y Lugar{es) donde se realiza el tramite o servicio
37. Nombre del drea administrativa responsable del tramite o servicio
Direccion de Fomento al Deporte

38. Direccion del area (calle, namero interior y exterior, colonia, cédigo postal y municipio)
Boulevard Xicotencatl No. 612, Unidad Deportiva San Damién, San Martin Texmelucan, Puebla. C.P. 74000
39. Correo electrénico de contacto para consultas 40. Teléfono de atencion para consultas sobre el . N
. ol - o 41. Horario de atenci6n
sobre el tramite o servicio tramite o servicio

fomento deportivo@sanmartintexmelucan gob.mx 2484877609
Fundamento juridico del tramite o servicio

42. Fundamento juridico del tramite, requisitos, inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencia, criterios de resolucién y plazo para informar al
solicitante sobre faltante o incumplimientos en el procedimiento (articulo(s), en su caso, fraccidn(es) y nombre de la normatividad)

No aplica

Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas.

Informacién adicional
43. Enunciar informacién que considere importante sobre el procedimiento y resolucion del tramite o servicio, en su caso, el hipervinculo en donde se pueda
consultar
Los requisitos se reciben en las oficinas de la Direccion de Fomento al Deporte ubicadas en Boulevard Xicot
Datos de quien valida la informacion:
45. Puesto

éncatl No.612, Unidad Deportiva San Damian, San Martin

44, Nombre

Manuel Hernandez Duran

Secretario de Bienestar Social

Ana Luz Pérez Casas

Directora de Fomento al Deporte

Mario Omar Martinez Ortiz

Jefe de Departamento de Deporte

Ubicaci6n del area para interponer quejas o denuncias
Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damian, San Martin Texmelucan, CP

Nombre del 4rea para interponer quejas o denuncias

Subgontraloria de Investigacion y Contraloria Social (Contraloria Municipal)

74000

Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera electrénica

https://forms.gle/vi7VoxfPvZ6D4gTm7

Correo electronico

Teléfono de atencion

Horario de atencion

quejaodenunciaciudadana@gmail.com

248 156 99 12

48. De uso exclusivo de Ia Contraloria Municipal

Nimero de registro de tramite o servicio

Lunes a viernes de 09:00-17:00 horas

Presencial

CTS-5B5-029-2024
49. Pasos para realizar el tramite

Paso 2: Entrega la documentacion.

Paso 1 Consultar la informacion del framite en el area responsable del tramite dentro det espacio fisico del Ayuntamiento,

En linea

No aplica

De manera telefénica

Paso 2: Se resuelven dudas sobre el tramite.

Paso 1: Consultar la informacion del tramite por finea telefonica a el area responsable del ramite.

FO-CM-05-1-1222




