SAN MARTIN CONTRALORIA i

-:" > TEXMELUCAN  MUNICIPAL

. Datos generales
1. Nombre del tramite o servicio

Permiso para ocupacion de via publica
2. Denominacién de la Dependencia o Entidad responsabls/unidad administrativa que oforga el ramite o serviclo
Secretaria de Gobemacion / Direccian de Reordenamiento Comercial, Normatividad y Tianguis
3. Descripcion del tramite o servicio
Reguiar la actividad comercial de vendedores ambulantes, semifijos y prestadores ambulantes de servicio en Ia via pablica, asi como cualquier espectaculo, fiesta popular,
particular, o cualquier otro evento que se desarrolle en fa via piblica.
4. {En qué casos debe solicitarse el tramite o servicio?
Cuando el interesado requiera utilizar la via pblica para ejercer comercio en via pblica o llevar a cabo actividades de cualquier ofra indole.
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5. JEs un trémite o servicio? 6. Documento que se obtiene 7. Vigencia
Tramite , Oficio de autorizacion Variable
8. Poblacion objstivo 9. Tema 10. Clasificacion 11. Objetivo
General Reordenarmiento Comercial Publico Regular la ocupacion de via piblica
R 0s de e ada
12. Requisttos 13. Descripcion 14. Presentacion

Escrito libre dirigido al Secretario de Gobemacion, solicitando permiso
para acupacion de via piliblica, sefialando la ubicacisn a ocupar,
dimensidn del espacio, el ipo de actividad a realizar, fecha (s) y hora (s) Original y 1 copia simple
¥ los objetos & matsriales que se ocuparan, y teléfono de contacto del
interesado.

1.- Solicitud por escrito

Relacién de firmas de anusncia de vecinos aledafios al lugar donde se

, realizaré el evento, sea de casas habitacion ylo locales comerciales, para . .
2- Anuencia de vecinos otorgar consentimiento de ocupar la via pablica en la realizacién del Original y 1 copla simple

evento.
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Descripcién Presentacion
Persona Moral (Requisitos basicos mas los complementarios que sean aplicables
Documento elaborado por un fedatario piblico, donde se establecs y
otorga la representacion legal de la sociedad a un tercero para flevar a
1. Acta consfitutiva cabo todos los actos que se establezean en el acta constituiva. Se| Copia simple y documento original
’ deberd exhibir para que la persona a quien se le oforgue la anexa a la solicitud de petivion.
representacion legal de la persona moral, acredite tal caracter.

Requisitos

Documento emitido ante un Notario Piblico, mediante ef cual se autoriza
a ofra persona para que en su representacion realice actos o gestions| Copia simple y documento original

& CeaRadioii tramites ante autoridades. anexa a la soliitud de peticion.
INE, Pasaporie o Gédula Profesional que acredite la identidad de quien

3. Identificacion oficial realiza el trémite, como representante del interesado. Copia simple anexa a la solicitud de

’ peticion.

En casos de eventos donde se concentre un mayor niimero de personas, Copia simple y documento original

4. Constancia de Proteccién Civil deber‘an framitar ante el Centro Integral de Gestion de Riesgos y - .
Proteccién Civil, la constancia de medidas de seguridad y no risagos. anexa aa soficitud de peficion.

16. Observaciones generales
Las sollcitudes para ocupacion de via piblica se recibiran por lo menos 15 dias habiles antes del evento; el tiempo de respuesta sera no mayor a 5 dias hébiles a partir de la

recepoion de la solicitud; deberén presentar los requisitos basicos y complementarios en los casos que aplique, completos; en casos donde se requisra el cierre de una calle,
se realizard un anélisis con la Direccion de Transito Municipal para determinar la viabilidad; el oficio de respuesta se entregara en las oficinas de la Secretaria de Gobernacion.

17. Modalidad del tramite o servicio 18. ;Se requliere formato o escrito libre?
Presencial 8i, Estrito Libre
18. Nombre del(os) formato(s) para fa gestion del tramite o servicio
No aplica

20. ;Personal del gobiemo municipal acudiré a realizar alg(in tipo de inspeccién domiciliaria para otorgar el trdmite o servicio?

No
21, ;Qué informacién debera conservar para fines de acreditacion, ingpeccion y verificacion con motive del tramite o servicio?

No




22. Objetivo de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria
No

23. Concepto 24. Monto
Para ejercer comercio informal, en forma mensual con puestos semifijos cuya dimension maxima sea de 3 m?
Para ejercer comercio informal en la Zona del fianguis, con puestos fijos o semi fjos por dia, hasta 5 m?
Para gjercer comercio informal en la zona del tianguis, con puestos fijos o semi fijos por dia, hasta 10 m?
Para ejercer comercio informal en la zona del ianguis, con puestos fijos o semi fjos por dia, hasta 15 m?
Puesto comercial semifijo que se instalen por exposiciones, desfiles, ferias, fiesias tradicionales, bailes publicos, etc., por
Puesto, modulo, estand, carpa y/o mesa para promocionar productes o serviclos, por cada metro® o excedente, por dia
Ocupacién de via publica para eventos sociales, privados o de cualquier otra denominacitn o naturalsza diferente a las
anioriorss, por metro? o excedsnte, y por hora o sxcedsnte
Por el usufructo de espacios, con previo permiso del Ayuntamiento, dentro del Zécalo Municipal sujsto a periodos,
fechas y condiciones que &l mismo establezca, una cuota diaria por m2 de

25, Método de pago

26. Lugares donde se debe efectuar el pago et 27. Domicilio de los lugares donda se debe efectuar el pago
Tesoreria Municipal Boulevard Xicoténcatl No. 612, Interior de Plaza Crystal, San Martin Texmelucan, Puebla C.P 74000
28. Otros métodos de pago 29, Datos del método de pago
No aplica Na aplica
30. Sustento ra su cobro 8), eh su caso fraccidn(es) y nombre de la normatividad(es

31. Dias habiles para otorgar sl tramite o servicio
5
32. (Cuiles son los criterios para la resolucion del framite o sarviclo?

Cuando se trate de ocupacion ds via piblica para realizar algin tipo de actividad economica, solo se podré brindar la autorizacion en los espacios que para tal efecto sefiale el
Ayuntamiento permitiendo giros comerciales ficitos, y que no generen algin riesgo de salud a la poblacion o al medio ambiente.

Para los casos de realizar promocion de productos o servicios, o eventos sociales piiblicos o privados, se determinara la viabilidad de la soficitud previo andlisis y bajo la
consideracion de periodos, fechas, ublcacion, trénsito vial (clerre de calle), disponibilidad del espacio, y condiciones técnicas y de lgistica que pudiera requerir el mismo
evento. Siempre se deberé contar con el consentimiento, anuencia o aprobacién de los vecinos cercanos al lugar en que se desarroltara la actividad en via piiblica.

33. En caso de que no ss cumpla con los criterios de resolucion gcual es el plazo en que of area administrativa responsable informara a solicitante?

Inmediato
34. ¢ Por que medios se le hara del conocimiento del solicitante que no cumple con los criterios de resolucion y la propuesta de solucion para para confinuar con

¢l tréamite o servicio, asi como el plazo maximo para solventar los requisitos faltantes?
Se informara de manera verbal y el plazo para su cumplimiento sera de dos dias a partir de esta notificacion.
35. Plazo maximo para que el sclicitante cumpla con los criterios de resolucion, una vez nofificado de la prevencion de faltantes u ofro tipo de incumplimiento que

establecs el procedimiento del tramite o servicio

2 dias hébiles

36. Derechos del usuario ante la negativa o Ia falta ds respuesta {especificar si aplica Ia afirmativa o negafiva ficta)
Negativa ficta

Unidad Administrativa y Lugar(es) donde se realiza el tramite o servicio
37. Nombre del area administrativa responsable def tramite o servicio
Secretaria de Gobernacion / Direccion de Reordenamiento Comercial, Normatividad y Tianguis

38. Direcclén del érea (calle, ntimero interior y exterior, colonla, codigo postal y municipio)

Boulevard Xicoténcat! No. 612, C.P. 74000, San Martin Texmelucan, Puebla

39. Correo electronico de contacto para consultas 40. Teléfono de atencion para consultas sobre el : .
sobre el tramite o servicio trémite o servicio i orang de pensiin
gobernacion @sanmartintexmelucan.gob.mx (248) 109 53 00 ext. 606 Lunes a viernes de 09:00 & 17:00 hra.
aga e O a O ge o E Q) 2 O
42. Fundamento juridico del trimite, requisitos, inspeccion, aplicacion de afirmativa o negativa ficta, vigencla, criterios de resolucion y plazo para informar al
soficitante sobre faltante o incumplimientos en e misnto (articulo(s), en su caso, fraccion(es) y nombre de la

43. Enunclar informacion gue considere importante sobre ef procedimiento y resolucion del tramite o servicio, en su caso, ef hipervinculo en donde se pueda
consultar -

Datos de quien valida la informacion:




David Alvarado Limén Secretario de Gobemacicn /
'3

Roberto Rodriguez Mino Director de Reordenamiento Comercial, Normatividad y Tianguis
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Nombre del drea para Interponer quejas o denuncias Ubicacién del drea para interponier qiieas o denuncias

Subcontraloria de Investigacion y Contraloria Social (Contraloria Municipal) Boulevard Xicoténcatl No. 612 Colonia San Damién, San Martin Texmelucan, CP

74000
Protesta ciudadana, quejas o denuncias de manera slectromica

https://forms.gle/ViZVbxfPvZ6D4qTm7

Correo alactrénico | Teléfono de atencion Horario de atencion

uejaodenunciaciudadana@amail.com 248 156 99 12 Lunes a viemes de 09:00-17:00 horas
48. De 0 ¢ cdelaCo n

Numero de registro de tramite o servicio

Presencial

Paso 1: El interesado aoude a las instalaciones del H. Ayuntamiento ¢ ingresa, a través de la oficialia de partes, solicitud para ooupacién de la via plblica.

Paso 2: Una vez recibida la soficitud, verifica que haya cumplido los requisitos y so realiza el analisis téenico comespondiente para determinar la viabilidad.

Paso 3: Si no cumple con los requisitos se le notifica via telefdnica y se exhorta a cumplilos en un tiempo de 2 dias hébiles como méximo. Transcurrido ese plazo y dentro de
los 5 dias hébiles posteriores & la recpecion de la solicltud, sf no se solventaron las observaciones o fequisitos faltantes, se emite el oficlo de respuesta en negativo (negativa
ficta), informando el interesado y sollcitando acuda a las oficinas a recibirio.

Paso 4: Si se cumplieron con los requisitos, y el analisis de la solicitus e viable, se extiende Ia orden do pago.

Paso 5: Una vez realizado el pago y entregado una copia del recibo en la oficina de Gobernacién, se emite oficio de respuesta en positivo y se informa via telefonica al
interesado para que acuda a recibirlo,

En linea

No aplica

De manera telefonica

No aplica
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